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As Normas Académicas e Financeiras tém por objetivo instruir e orientar o aluno dos cursos de

graduacdo e cursos superiores de tecnologia, regime semestral e modalidade de ensino presencial,

quanto aos procedimentos administrativos, académicos e financeiros da Universidade de Santo
Amaro - UNISA.

1.

TERMINOLOGIA E CONCEITUAGCAO

As Normas Académicas e Financeiras adotam as seguintes terminologias e conceituacao:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

j)

k)

Calendario Académico UNISA — estabelece os dias letivos para o desenvolvimento das aulas
e demais atividades académicas e financeiras;

Regime Semestral — distribuicdo dos componentes curriculares de um curso durante o
periodo de um semestre letivo, representado por, no minimo, 100 dias de trabalho
académico efetivo;

Semestre Letivo — periodo em que sdo desenvolvidas as atividades académicas, com inicio
nos meses de janeiro e julho e término em junho e dezembro, respectivamente;

Semestralidade — é o valor dos encargos educacionais validos para o semestre letivo;

Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais — estabelece os direitos e as obrigacGes
entre o aluno e/ou seu responsavel legal e a UNISA e que vincula o aluno ao Estatuto,
Regimento Geral e demais normas da UNISA;
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Disciplina a Distancia — é a disciplina cujo conteiddo é desenvolvido na modalidade a
distancia, via web;

Disciplina Obrigatéria — é a disciplina comum a todos os alunos do curso, que deve ser
cursada na sequéncia estabelecida na matriz curricular;

Disciplina Eletiva — é a disciplina de livre escolha do aluno, que deve ser cursada na forma
prevista na matriz curricular;

Curso Livre — é uma disciplina optativa, de livre escolha do aluno, que ndo integra a matriz

curricular;

Processo Seletivo — o processo seletivo destina-se a avaliar a formag¢do dos candidatos e
classifica-los dentro do estrito limite de vagas oferecidas para cada curso, de acordo com
edital aprovado pelo Conselho Universitario - CONSUN;

Secretaria Geral — o6rgdo responsdvel pela manutencdo dos prontuarios, registros
académicos e emissdo de documentos escolares do aluno;

Portal UNISA — portal de servigos e conteldos, publicado na web, destinado a comunidade
académica para solicitar documentos, acompanhar registros académicos e financeiros,
acessar normas e obter informacgdes dos cursos e da UNISA (www.unisa.br);
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m) Login — é o nome de identificacdo do aluno no Portal UNISA;

n) Senha — é o cédigo pessoal e intransferivel, formado por 6 (seis) caracteres alfanuméricos,
informado pelo aluno junto ao login para acesso aos servi¢os e conteldos disponiveis nas
redes internet e intranet da UNISA;

0) Matriz Curricular — é a sequéncia de disciplinas obrigatdrias, eletivas e demais atividades. E
também chamada de curriculo, grade curricular ou estrutura curricular;

p) PROUNI - Programa Universidade para Todos do Ministério da Educagao;
g) Corpo Docente — professores da UNISA,;
r) Corpo Discente — alunos regularmente matriculados na UNISA;

s) Orgdos de Representacdo do Corpo Discente — Diretério Central dos Estudantes — DCE e o
Diretdrio Académico — DA;

t) Representagdo Discente — aluno nomeado pelo DCE para representar o corpo discente com
direito a voz e voto nos 6rgaos colegiados;

u) Regime Paralelo — disciplina de adaptacdo ou dependéncia oferecida em horario diferente
em que o aluno esta matriculado;

v) Regime Especial — disciplina de adaptacdo ou dependéncia oferecida em datas e horarios
especificados no plano de ensino pela Coordenagao do Curso.

2. MATRICULA

2.1. A matricula é o ato formal de ingresso e de vinculagdo do aluno a um dos cursos da UNISA,
gerando sua aceitacdo as disposicoes do Estatuto, Regimento Geral, Normas Gerais e
decisGes dos érgaos colegiados da UNISA.

2.2. O aluno deve realizar sua matricula no Portal UNISA, conforme Edital do Processo Seletivo,
por meio do aceite do requerimento de matricula.

2.3. 0 aluno ou seu responsdvel legal assume o compromisso do pagamento do valor integral da
semestralidade, no ato da matricula, independentemente da data de sua efetivacdo.

2.3.1. O valor da semestralidade pode ser parcelado;

2.3.2. O valor pago no ato da matricula corresponde a primeira parcela do valor integral da
semestralidade.

2.4. O valor a ser pago no ato da matricula é fixado pela UNISA nos termos da legislagdo vigente
e corresponde a primeira parcela do valor integral contratado.

2.5. O deferimento da matricula esta condicionado ao que segue:
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2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.5.1. Pagamento da primeira parcela da semestralidade;
2.5.2. Andlise da documentacdo entregue pelo candidato.

O candidato deve encaminhar os seguintes documentos, para efetivacdo da matricula, até
dois dias Uteis apds o pagamento da matricula, via correio, para o endereco Rua Isabel
Schmidt, 349, Santo Amaro, S3o Paulo-SP, CEP- 04743-030, A/C de Secretaria Geral - Caixa
Postal - 35027-3.

2.6.1. Uma cdpia autenticada em cartdrio:
a) Historico Escolar de Conclusdo do Ensino Médio ou equivalente;
b) Certificado de Conclusdo do Ensino Médio ou equivalente;
c) Certiddo de Nascimento ou de Casamento;

d) Documento de Identidade com foto (sendo aceito RG, CNH modelo novo, passaporte,
RNE);

e) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF.
2.6.2. Uma foto (3x4) recente;

2.6.3. Atestado Médico recente, emitido ha no maximo 30 dias, especifico para pratica
esportiva, com carimbo indicando claramente nome e CRM do Médico — exclusivamente para
candidato ao curso de Educacao Fisica;

2.6.4. Requerimento de matricula vinculado ao Contrato de Prestacdo de Servigos
Educacionais, devidamente assinado pelo candidato ou seu responsavel legal, no caso
de menor de 18 anos, ou procurador, devidamente habilitado por procuracdo com
firma reconhecida;

2.6.5. Duas vias do contrato de prestacao de servico, devidamente assinado pelo candidato
ou seu responsavel legal, no caso de menor de 18 anos, ou procurador, devidamente
habilitado por procuragdo com firma reconhecida.

A data do documento de conclusdo do Ensino Médio deve ser necessariamente anterior a
data da matricula.

O candidato que encaminhar documento de conclusdo do Ensino Médio ou equivalente,
realizado no exterior, deve encaminhar, também, o documento de equivaléncia formal do
referido curso, expedido pela Secretaria de Estado da Educacao.

O candidato convocado para matricula, que ndo apresentar qualquer um dos documentos
relacionados para a sua efetivacdo, no prazo estipulado, perde o direito a vaga no curso da
UNISA.

2.10. Serd nula de pleno direito, a qualquer época, a classificacdo do candidato que tenha

participado do Processo Seletivo e realizado matricula fazendo uso de documentos falsos
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ou utilizado de meios ilicitos.

2.11. O candidato de ingresso por transferéncia de outra instituicdo de ensino superior deve
apresentar o histdérico escolar com a indicagcdo de sua situacdo junto ao ENADE.

Paragrafo Unico: no caso da matricula prevista no caput, a frequéncia as atividades académicas
é computada a partir do ato da matricula, desde que n3o ultrapasse 25% (vinte e cinco por cento) do
total dos dias do periodo letivo, previstos no Calenddrio Académico UNISA.

3. INGRESSO COMO PORTADOR DE DIPLOMA DE CURSO SUPERIOR

3.1. O candidato que concluiu curso superior podera ingressar na UNISA mediante requerimento
de ingresso como portador de diploma de curso superior.

3.2. O ingresso como portador de diploma de curso superior ndo se aplica para ingresso nos
Cursos de Medicina, Psicologia, Odontologia e Direito.

3.2.1. O ingresso sera aceito mediante a comprovagdo de conclusdo do curso superior em
instituicdo de ensino superior nacional ou estrangeira legalmente credenciada,
observando o limite de vagas existentes.

3.3. O candidato que concluiu o curso superior na UNISA, com a emissdo de diploma, devera
requerer o ingresso como portador de diploma através de protocolo no Portal UNISA,
dispensada a entrega de documentos.

3.4. O candidato que concluiu o curso superior em outra instituicdo de ensino superior devera:

3.4.1. Emitir e preencher o requerimento disponivel no Portal UNISA, no link Processo
Seletivo;

3.4.2. Entregar os seguintes documentos na Secretaria Geral, por envelopamento:

3.4.2.1. requerimento devidamente preenchido e assinado;
3.4.2.2. cOpia autenticada em cartdrio do diploma;
3.4.2.3. cOpia autenticada em cartoério do histérico escolar definitivo, contendo a

carga horaria e resultado de aproveitamento escolar.

3.5. O candidato que manifestar interesse em aproveitar as disciplinas cursadas devera enviar o
original ou uma coépia autenticada(*) em cartério dos conteddos programaticos das
disciplinas cursadas na instituicdao de origem.

(*) As copias dos conteudos programdticos poderdo ser substituidas por copias simples se
forem autenticadas na Secretaria do Polo ou na Central de Atendimento ao
Aluno, mediante a apresentacdo das vias originais.

3.6. Os documentos entregues ndo sao passiveis de devolugdo para o aluno.

3.7. A documentacdo expedida por instituicdo de ensino superior estrangeira deve atender a
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3.8.

3.9.

legislagao especifica vigente, em especial a tradugdo por profissional habilitado.

A UNISA acatara os documentos fisicos recebidos até 5 (cinco) dias corridos, apds o ultimo
dia do prazo para abertura de requerimento no Portal UNISA, definido no Calenddrio
Académico UNISA.

3.8.1. Os documentos recebidos apds esse prazo serdo analisados para o periodo letivo
subsequente.

O requerimento serd indeferido caso a documentacgdo ndo esteja adequada.

3.10. O aluno que ingressar como portador de diploma estd sujeito as adaptagées curriculares

que se fizerem necessarias, observadas a estrutura curricular vigente e as normas
estabelecidas pelo Conselho Universitario — CONSUN.

3.11. O aluno que ingressar como portador de diploma fica obrigado ao pagamento do valor

4.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

integral da semestralidade, além do(s) valor(es) relativo(s) a(s) disciplina(s) em regime de
adaptagdo que vier a cursar.

RENOVACAO DE MATRICULA

O aluno deve proceder a renovagao de sua matricula no inicio de cada semestre letivo, no
prazo fixado pelo Calendario Académico UNISA, sob pena de perda do direito a vaga.

O aluno ou seu responsavel legal celebra um novo Contrato de Prestagao de Servigos
Educacionais para o semestre letivo, quando da renovagao da matricula.

Aluno ou seu responsavel legal assume o compromisso do pagamento do valor integral da
semestralidade na renovacdo da matricula, independentemente da data da sua efetivacéo.

O valor a ser pago no ato da renovagdo da matricula é fixado pela UNISA nos termos da
legislagao vigente e corresponde a primeira parcela do valor integral contratado.

O valor integral da semestralidade podera ser parcelado, conforme definido no Contrato de
Prestacdo de Servicos Educacionais.

O valor da matricula ou da sua renovagao corresponde a primeira parcela do valor integral
da semestralidade.

O aluno terd a renovagdao da matricula deferida somente se estiver em dia com as
obrigacdes financeiras com a UNISA.

O aluno reprovado na ultima série em um ou mais componentes curriculares do Projeto
Pedagédgico do Curso, conforme descrito no item 25, dessa norma, fica obrigado ao que
segue:

4.8.1. Renovar a matricula para que caracterize ato formal de vinculagdo a um dos cursos da
UNISA;

4.8.2.Cumprir o componente curricular devido.



Universidade de Sante Amaro

5. TRANCAMENTO DE MATRICULA

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

O trancamento de matricula é a suspensdo das atividades no curso.

5.1.1. O vinculo do aluno com a UNISA é mantido no caso de trancamento de matricula.
O aluno deve protocolar requerimento no Portal UNISA para trancamento de matricula.
O trancamento de matricula é permitido nas seguintes condi¢des:

5.3.1. Nos cursos de graduacdo: pelo prazo maximo de 04 (quatro) semestres letivos
consecutivos ou alternados, incluindo o semestre em que for deferido o trancamento;

5.3.2. Nos cursos superiores de tecnologia: pelo prazo maximo de 02 (dois) semestres letivos
consecutivos ou alternados, incluindo o semestre em que for deferido o trancamento;

O aluno fica obrigado a cursar a matriz curricular vigente, devendo realizar a adaptacao de
disciplina necessdria ao retornar ao curso, apds o trancamento de matricula.

O periodo de trancamento de matricula do aluno ndo é computado no prazo de
integralizacdo maxima do curso.

O trancamento de matricula ndo da direito a restituicdo dos valores pagos anteriormente a
data do protocolo do requerimento.

O trancamento de matricula anula o registro de frequéncia e de notas apontadas no periodo
em que foi solicitado o trancamento, devendo o aluno cursar novamente a série vigente na
época em que houve o deferimento.

O requerimento para trancamento de matricula protocolado no Portal UNISA, apds o dia 15
(quinze) de cada més, ndo desobriga o aluno ou responsavel legal ao pagamento da parcela
vencida no més do requerimento.

O trancamento de matricula deve ser renovado a cada periodo letivo. A ndo renovacgado
implica em abandono do curso e desvinculagao do aluno da Unisa.

5.10 - Ndo é permitido realizar o trancamento da matricula no 1° periodo de ingresso do aluno,

exceto para os alunos com bolsa do PROUNI e FIES.

6. DESTRANCAMENTO DE MATRICULA

6.1.

6.2.

6.3.

O destrancamento de matricula caracteriza o retorno do aluno, com matricula trancada, no
curso.

O aluno deve protocolar o requerimento de destrancamento de matricula, no Portal UNISA.

O aluno fica sujeito a matriz curricular vigente, ao retornar ao curso, apds destrancamento
de matricula, tendo havido mudanca na matriz curricular.
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6.4. Ap6s destrancamento de matricula, ao retornar ao curso, o aluno fica sujeito a matriz

7.

7.1

7.2.

7.3.

7.4,

7.5.

7.6.

7.7.

curricular vigente e as séries em oferta do curso. Na ocorréncia de mudanca de matriz
curricular, o aluno devera submeter-se as adaptagdes necessarias.

CANCELAMENTO DE MATRICULA

O cancelamento de matricula implica na desisténcia do aluno ao curso e,
consequentemente, desvinculagcdo da UNISA.

O aluno deve protocolar requerimento de cancelamento de matricula no Portal UNISA.

O cancelamento de matricula do aluno ingressante obedece as disposi¢cdes do respectivo
Edital do Processo Seletivo.

O cancelamento de matricula do aluno veterano ndo da direito a restituicdo dos valores
pagos anteriormente a data do protocolo do requerimento.

O cancelamento de matricula anula o registro de frequéncia e de notas apontadas no
periodo em que foi solicitado o cancelamento, devendo o aluno cursar novamente a série
vigente na época em que houve o deferimento.

O requerimento para cancelamento da matricula protocolado no Portal UNISA, apds o dia
15 (quinze) de cada més, ndo desobriga o aluno ou seu responsavel legal do pagamento da
parcela vencida no més do requerimento.

O aluno que cancelou a matricula podera retornar ao curso, observadas as normas de
reingresso.

8. ABANDONO DE CURSO

8.1.

9.

9.1.

9.2.

A ndo renovagdo de matricula ou de trancamento de matricula configura abandono de
curso e a desvinculagdo do aluno da UNISA.

REINGRESSO

Ao aluno que tiver abandonado ou cancelado matricula no curso por até 2 (dois) semestres,
para os Cursos Superiores de Tecnologia ou até 4 (quatro) semestres para os cursos de
Bacharelado e Licenciatura, incluido o periodo letivo em que se deu o fato, podera ser
concedido reingresso.

O aluno deve protocolar requerimento de reingresso no Portal UNISA.

9.3.0 deferimento do reingresso esta condicionado ao que segue:

9.3.1.a existéncia de vagas no curso;

9.3.2.0 prazo maximo de integralizacdo do curso;
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9.3.3.a matriz curricular vigente no momento do reingresso;

9.3.4.as adaptacdes curriculares das disciplinas, respeitado o plano de estudo estabelecido
pela Coordenacao de Curso.

9.4.0 aluno deve tomar conhecimento do plano de estudo de adaptacdo na Secretaria Geral.

9.5.0 reingresso é deferido ao aluno que estiver em dia com as obriga¢des financeiras com a
UNISA.

9.5.1.0 aluno e/ou seu responsavel legal ficam obrigados ao pagamento do valor integral da
semestralidade, independentemente do momento em que se der o reingresso, bem
como do(s) valor(es) relativo(s) a(s) disciplina(s) em regime de adaptag¢do que vier a
cursar naquele semestre letivo.

9.6.Apds os prazos citados no item 9.1 o reingresso, sera indeferido. O aluno devera prestar um
novo Processo Seletivo e, se for de seu interesse, poderd solicitar Aproveitamento de
disciplinas ja cursadas.

10. TRANSFERENCIA DE OUTRA INSTITUICAO DE ENSINO SUPERIOR (EXCETO
MEDICINA, PSICOLOGIA, ODONTOLOGIA E DIREITO)

10.1. E a passagem do vinculo do aluno de outra instituicdo de ensino superior para a
UNISA.

10.2. A transferéncia do aluno de um curso idéntico ou afim, mantido por instituicdo de ensino
superior nacional para um dos cursos da UNISA, pode ser deferida, obedecendo ao que
segue:

10.2.1. a existéncia de vagas no curso;
10.2.2. mediante classificagdo em processo seletivo especifico;
10.3. O aluno que desejar solicitar transferéncia para a UNISA devera:

10.3.1. emitir e preencher o requerimento disponivel no Portal UNISA, no link PROCESSO
SELETIVO.

10.4. O aluno deve entregar os seguintes documentos na Secretaria Geral, por envelopamento,
para processamento da transferéncia:

10.4.1. requerimento acompanhado de cépia autenticada em cartério do histérico escolar,
com as cargas hordrias e resultado de aproveitamento escolar das disciplinas
cursadas;

10.4.2. original ou coépia autenticada(*) em cartério dos conteudo programatico das
disciplinas cursadas, emitido pela instituicdo de origem.
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(*) As cdpias dos conteudos programdticos poderdo ser substituidas por copias simples se

forem autenticadas na Secretaria do Polo ou na Central de Atendimento ao Aluno, mediante a
apresentacdo das vias originais.

10.4.2.1. Emtodas as paginas dos conteudos programaticos devem constar
carimbo, rubrica ou assinatura digital da instituicdo de origem.

10.5. A documentagdo expedida por instituicdo de ensino superior estrangeira deve
atender a legislacdo especifica vigente, em especial a tradugdo por profissional habilitado.

10.6. A UNISA acatard os documentos fisicos recebidos até 5 (cinco) dias corridos, apds o
ultimo dia do prazo para abertura de requerimento no Portal UNISA, definido no
Calendario Académico UNISA.

10.6.1. Os documentos recebidos apds esse prazo serdo analisados para o periodo letivo
subsequente.

10.7. O requerimento serd indeferido caso a documentac¢do ndo esteja adequada.

10.8. O aluno transferido esta sujeito as adaptacgdes curriculares que se fizerem necessarias,
observadas a matriz curricular vigente e as normas estabelecidas pelos o6rgaos
competentes da UNISA.

10.9. O aluno transferido fica obrigado ao pagamento do valor integral da semestralidade,
independentemente do momento em que se der a transferéncia, além do(s) valor(es)
relativo(s) a(s) disciplina(s) em regime de adaptacdo que vier a cursar.

10.10. O candidato que manifestar interesse em aproveitar as disciplinas cursadas devera

protocolar requerimento de aproveitamento de estudos no Portal UNISA.

10.10.1. Apds a analise do pedido de aproveitamento de estudos, caso o pedido seja
deferido pela Coordenagdo do Curso e isso reduza a carga hordria a ser cursada no
semestre letivo, o estudante podera solicitar reducdo da semestralidade no Portal UNISA.

11. TRANSFERENCIA DE OUTRA INSTITUICAO DE ENSINO SUPERIOR PARA O CURSO DE
MEDICINA, DIREITO, PSICOLOGIA E ODONTOLOGIA

11.1. As eventuais vagas existentes nos cursos de Direito, Psicologia, Odontologia ou
Medicina poderdo ser preenchidas por candidatos de Transferéncia Externa, mediante normas
especificas divulgadas por meio de Edital préprio para cada curso.

12. TRANSFERENCIA PARA OUTRA INSTITUICAO DE ENSINO SUPERIOR

12.1. A transferéncia para outra instituicdo de ensino superior é concedida ao aluno em qualquer
época.

12.2. A transferéncia para outra instituicdo de ensino superior ndo impede a cobranca de valores
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devidos pelo aluno ou seu responsavel legal, até a data de sua efetivagdo, ndo obrigando o

reembolso de valores pagos para a UNISA.

12.3. O aluno deve protocolar requerimento de transferéncia, no Portal UNISA.

13. TRANSFERENCIA INTERNA DE CURSO E/OU DE TURNO

13.1. O aluno regularmente matriculado pode solicitar transferéncia interna para curso ou
habilitacdo afim e/ou de turno, mediante o que segue:

13.1.1. protocolar requerimento no Portal UNISA, no prazo estabelecido no Calendario
Académico UNISA;

13.1.2. pagamento da taxa correspondente.

13.2. O aluno que tem bolsa de estudo PROUNI, ou qualquer outro tipo de bolsa de
estudo, esta sujeito as normas especificas.

13.3. A transferéncia sera deferida nas seguintes condigdes:
13.3.1. vaga no curso;
13.3.2. mediante manifesta¢do da Coordenacgdo de Curso.
13.4. O aluno transferido esta sujeito as adaptacOes curriculares que se fizerem necessarias.

13.5. Sera realizado processo de selecio em caso de niumero de candidatos superior ao
numero de vagas oferecidas para o curso pretendido.

13.6. O aluno deve frequentar as aulas e demais atividades académicas no curso em que esta
matriculado até a conclusdo do seu processo de transferéncia.

13.7. 0 aluno deve aguardar e acompanhar a decisdo quanto ao deferimento ou
indeferimento do requerimento de transferéncia.

13.7.1. O despacho é divulgado no Portal UNISA, no periodo de 30 dias, para ciéncia do
aluno.

13.8. O aluno deve pagar a diferenca apurada, desde a parcela da matricula até a data em que
foi deferida a transferéncia.

13.8.1. O pagamento da diferenca é devido caso o valor da semestralidade do curso de
destino seja superior a do curso de origem.

13.9. O aluno terd direito a reembolso da diferenca apurada da semestralidade do curso, caso
o valor da semestralidade do curso de destino seja inferior a do curso de origem.

14. TRANSFERENCIA “EX-OFFICIO”

14.1 E concedida transferéncia “ex-officio” a servidor publico federal ou membro das Forgas
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Armadas, ou seus dependentes, quando requerida, em razao de comprovada remogao

ou transferéncia para o Municipio no qual a Universidade oferece o curso,
independentemente de vaga e a qualquer tempo.

14.2. O candidato deve protocolar requerimento de transferéncia no Portal UNISA, para requerer
transferéncia “ex-officio”.

14.3. O candidato deve entregar na Secretaria Geral, por envelopamento, coépia do
requerimento protocolado no Portal UNISA, acompanhado dos seguintes documentos, para
processamento da transferéncia, acompanhado de uma via da documenta¢do que comprove a
demanda pela transferéncia:

a) copia autenticada em cartério do histérico escolar com a carga horaria e resultado de
aproveitamento escolar;

b) original ou copia autenticada(*) em cartério dos contetdos programaticos das disciplinas.

(*) As cdpias dos contetdos programdticos poderdo ser substituidas por copias simples se
forem autenticadas na Secretaria do Polo ou na Central de Atendimento ao Aluno, mediante a

apresentacdo das vias originais.

14.4. A UNISA acatard os documentos fisicos recebidos até 5 (cinco) dias corridos, apds o ultimo
dia para abertura de requerimento no Portal UNISA, definido no Calenddrio Académico
UNISA.

14.4.1. Os documentos recebidos apds esse prazo serdo analisados para o periodo letivo
subsequente;

14.4.2. O mesmo protocolo de requerimento sera valido para analise da documentacdo no
periodo letivo subsequente.

14.5. O requerimento serd indeferido caso a documentag¢do ndo esteja adequada.

14.6. Os documentos entregues ndo sdo passiveis de devolugdo para o aluno.

14.7. O aluno transferido estd sujeito as adaptagdes curriculares que se fizerem necessarias,
observadas a matriz curricular vigente e as normas estabelecidas pelos 6rgdos competentes
da UNISA.

14.8. O aluno transferido fica obrigado ao pagamento do valor integral da semestralidade,
independentemente do momento em que se der a transferéncia, além do(s) valor(es)
relativos a(s) disciplina(s) em regime de adaptagao que vier a cursar

15. APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

15.1. O aproveitamento de estudos é a dispensa de disciplina do curso que o aluno ja cursou
em outro curso superior, com aprovagao.
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15.2. O aluno deve protocolar requerimento de aproveitamento de estudos no Portal
UNISA, no prazo estabelecido no Calendario Académico UNISA.

15.3. O aluno deve entregar cdpia do requerimento acompanhado dos seguintes
documentos, na Secretaria Geral, por envelopamento:

a) coépia autenticada em cartdrio do historico escolar, contendo resultado de frequéncia,
avalia¢do de rendimento escolar e carga horaria das disciplinas cursadas;

b) original ou cépia autenticada em cartério do plano de ensino, com conteudo programatico
das disciplinas cursadas, emitido pela instituicdo de ensino superior.

15.4. A UNISA acatara os documentos recebidos até 5 (cinco) dias corridos, apds o ultimo dia
para abertura de requerimento no Portal UNISA, definido no Calendario Académico UNISA.

15.4.1. Os documentos recebidos apds esse prazo serdo analisados para o periodo letivo
subsequente.

15.5. O requerimento serd indeferido caso a documentag¢do ndo esteja adequada.

15.6. O aluno deve cursar normalmente a disciplina em que se encontra matriculado, enquanto
nao for decidido o pedido de aproveitamento de estudos.

15.7. O aproveitamento de estudos pode ser concedido pelo Coordenador de Curso e/ou
professor por ele designado, observado o que segue:

a) o conteudo programatico;
b) a carga horaria da disciplina no curso de origem e aquela exigida para a disciplina na UNISA.

15.8. E exigida a carga horaria total estabelecida na matriz curricular do curso para a
conclusao e expedicao do diploma pela UNISA.

15.9. E facultado ao aluno requerer reducdo do valor da semestralidade, no caso de
dispensa de disciplina por aproveitamento de estudo.

15.9.1. A redugdo do valor da semestralidade serd feita mediante protocolo de
requerimento no Portal UNISA;

15.9.2. A reducdo do valor da semestralidade é condicionada ao limite da carga horaria
da(s) disciplina(s) dispensada(s).

16. ADAPTACAO

16.1. Entende-se por “Adapta¢do” os conteldos curriculares ndo cursados por mudanga de
matriz curricular ou matriz curricular cursada em outra Instituicdo ou curso, com carga
horaria inferior a exigida pela estrutura curricular do curso em que o aluno esta
matriculado.
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16.2. O aluno cursara a(s) disciplina(s) que atendam a esses conteudos curriculares em
regime de adaptacdo, quando ela(s) for(em) oferecida(s) pela UNISA.

16.3. A Coordenacao de Curso estabelece o plano de estudos para cumprimento da adaptacao
curricular a ser cursada pelo aluno, em cada semestre letivo, observado o que segue:

16.3.1. a carga horaria total;
16.3.2. o conteldo programatico;
16.3.3. o prazo de integralizacao;
16.3.4. os demais componentes pedagdgicos.
16.4. O aluno deve tomar ciéncia do plano de estudos através do Portal UNISA.

16.5. A(s) disciplina(s) de adaptacdo fica(m) sujeita(s) as exigéncias de avaliacdo de desempenho
e frequéncia escolar estabelecidos no item 20 desta Norma.

16.6. O aluno reprovado, por frequéncia ou desempenho insuficiente, em disciplina de
adaptacdo curricular devera cursa-la novamente sob a forma de dependéncia.

16.7. O aluno deve inscrever-se pelo Portal UNISA, no prazo estabelecido no Calendario
Académico UNISA, para cumprir disciplina de adaptacao.

16.8. O aluno podera requerer o cancelamento da disciplina em adaptac¢do através do
Portal UNISA, no prazo estabelecido no Calendario Académico UNISA.

16.8.1. O cancelamento ndo implica em reembolso de valores pagos.

16.9. O aluno pode cursar a disciplina de adaptagao curricular em regime paralelo ou
especial.

16.10. Adaptacdo curricular na modalidade a distancia

16.10.1. Regime Paralelo: O aluno deve cursar a disciplina em regime paralelo sempre que a
solicitagdo coincidir com a oferta dessa disciplina no semestre vigente.

16.10.2. Regime Especial: O aluno deve cursar a disciplina em Regime Especial quando nao
houver a oferta da disciplina no semestre vigente. A oferta especial estara sujeita ao
deferimento da instituicao.

16.10.3. Sera disponibilizado o acesso do aluno aos conteldos e atividades da disciplina no
Portal UNISA.

16.11. Adaptacgao curricular na modalidade presencial

16.11.1. Regime Paralelo — o aluno cursa a disciplina de adaptacao curricular nas seguintes
condicdes:
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16.11.1.1. turno em que se encontra matriculado, desde que haja compatibilidade de
horario;

16.11.1.2. turno diferente ao de sua matricula;
16.11.1.3. no mesmo curso em que o aluno encontra-se matriculado;

16.11.1.4. em outro curso de graduacdo ou curso superior de tecnologia, que ministre a
referida disciplina.

16.11.2. Regime Especial — o aluno cursa a disciplina de adaptacdao curricular em dia e
horario fixados pela Coordenacdo de Curso, observada a compatibilidade horéria;

17. FREQUENCIA

17.1. A frequéncia minima exigida é de 75% das aulas e demais atividades académicas
programadas.

17.1.1. A frequéncia de 100% é obrigatdria para o Internato do 92 ao 129 semestres do
Curso de Medicina, admitindo-se auséncia de até 2% (dois por cento) da carga hordria
total semestral do Internato.

17.1.2. A frequéncia aos plantdes é obrigatdria.
17.1.3. As auséncias justificaveis sdo as previstas em legislacdo especifica;

17.1.4. O aluno poderd apresentar justificativa para eventual auséncia nos plantdes, que
serd julgada pelo Conselho de Curso.

17.2. E vedado o arredondamento do percentual estabelecido.
17.3. E vedado o abono de faltas diretamente pelo docente.

18. REVISAO DO REGISTRO DE FREQUENCIA

18.1. O aluno deve protocolar requerimento para revisdo do registro da frequéncia,
correspondente a(s) falta(s) registrada(s), no Portal UNISA, no prazo estabelecido no
Calendario Académico UNISA, mediante recolhimento de taxa.

18.2. O aluno tem o direito a revisdo da frequéncia, correspondente a(s) falta(s) registrada(s) pelo
professor da disciplina no sistema académico.

18.3. A revisdo é realizada com a confrontacdo da(s) falta(s) registrada(s) no sistema académico
com o controle de faltas do professor da disciplina.

18.4. Ndo é admitida a revisdo do registro da frequéncia apds o prazo indicado no Calendario
Académico UNISA.

18.5. Quando pertinente, a Secretaria Geral providencia o Boletim de Altera¢do de Frequéncia,
que sera deferido pela Coordenagdo do Curso, para regularizagao das faltas do aluno.
17
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19. PEDIDO PARA COMPENSAGAO DE AUSENCIA, ATIVIDADE E AVALIAGOES

19.1. As auséncias justificaveis sdo aquelas previstas em Lei.

19.2. O Decreto-Lei n2 1.044/69 considera merecedor de tratamento excepcional o aluno
portador de afecgBes congénitas ou adquiridas, infecgdes, traumatismos ou outras
condi¢des mérbidas, determinados disturbios agudos ou agonizados, caracterizados por:

19.2.1. incapacidade fisica relativa, incompativel com a frequéncia dos trabalhos escolares,
desde que se verifigue a conservacdo das condi¢des intelectuais e emocionais
necessarias para o prosseguimento da atividade escolar em novos moldes;

19.2.1.1 ocorréncia isolada ou esporadica;

19.2.1.2. duragdo que ndo ultrapasse o maximo ainda admissivel, em cada caso, para
a continuidade do processo pedagégico de aprendizagem, atendendo a que tais
caracteristicas se verifiquem, entre outros, em casos de sindromes hemorragicas (tais
como hemofilia, asma, cardite, pericardites, afeccdes osteoarticulares submetidas a
corregOes ortopédicas, nefropatias agudas ou subagudas, afec¢Ges reumaticas etc.).

19.3. De acordo com a Lei n? 6.202, de 17 de abril de 1975, “a partir do oitavo més de gestacdo
e durante trés meses, a estudante em estado de gravidez ficara assistida pelo regime de
exercicios domiciliares, instituido pelo Decreto-Lei n2 1.044/69”. O inicio e o fim do periodo
em que é permitido o afastamento serdo determinados por atestado médico.

19.4. A aluna que adotar ou obtiver guarda judicial, para fins de ado¢dao de crianga nos termos
da Lei n? 10.421, de 15 de abril de 2002, podera ficar assistida pelo regime de exercicios
domiciliares no prazo estabelecido no artigo 22 da citada Lei.

19.4.1. A aluna deve apresentar o que segue:
a) requerimento e apresentacao do termo judicial de guarda a adotante ou guardia;

b) certiddo de nascimento do adotado.

19.5. O requerimento para compensacdo de auséncia por licenca maternidade ou adogdo deve
ser protocolado no Portal UNISA, no prazo de 5 dias (Uteis), contados do inicio do prazo de
afastamento legal constante no atestado ou laudo médico ou da expedicdo do termo
judicial de guarda.

19.5.1. A ndo apresentacdo de requerimento implica a aluna as exigéncias regimentais de
frequéncia e avaliagao de desempenho escolar;

19.5.2. A aluna deve pagar taxa correspondente;
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19.5.3. O requerente deve anexar o atestado médico no protocolo e também entregar
original ou cépia autenticada em cartério do atestado ou laudo médico ou termo
judicial de guarda para a Secretaria Geral na Central de Atendimento do campus.

19.5.4. A reposicdo de atividades académicas e/ou avaliagdes serdo programadas pelo
coordenador do curso e comunicadas e registradas no processo académico.

19.6. O requerimento para compensacdo de auséncia devido afastamentos definidos no
Decreto-Lei n? 1.044/69 deve ser protocolado no Portal UNISA, no prazo de 5 dias (uteis),
contados do término do periodo de afastamento fixado no atestado médico.

19.6.1. O afastamento igual ou superior a 5 (cinco)dias corridos dard direito a
compensacdo de auséncia, de atividades académicas e/ou avaliagbes ocorridas no
periodo.

19.6.2. O afastamento inferior a 5 (cinco) dias corridos darad direito a reposicio das
avaliagdes ocorridas no periodo. A auséncia serd tratada no limite de faltas,
regimentalmente estabelecido (25%).

19.6.3. A ndo apresentac¢do de requerimento implica em cumprir as exigéncias regimentais
de frequéncia e avaliagdo de desempenho escolar;

19.6.4. O requerente deve pagar taxa correspondente;

19.6.5. O requerente deve anexar o atestado médico no protocolo e também entregar
original ou cépia autenticada em cartdrio do atestado ou laudo médico ou termo
judicial de guarda para a Secretaria Geral na Central de Atendimento do campus.

19.6.5.1. descri¢do da natureza da doenga (CID);
19.6.5.2. declaragdo da incapacidade fisica para frequentar as atividades académicas;
19.6.5.3. data do inicio e previsdo do término do tratamento médico.

19.6.6. A reposicdo de atividades académicas e/ou avaliagdes sera analisada e
programada pelo coordenador do curso, comunicadas e registradas no processo
académico.

19.6.6.1. O resultado do processo de compensacdo de auséncias e de avaliaces sera
publicado no Portal UNISA no prazo de 14 dias da data do pagamento da taxa.

19.6.7. As atividades obedecem as seguintes condicGes:
19.6.7.1. Sdo baseadas no conteldo programatico do periodo de afastamento;
19.6.7.2. Tomar ciéncia pelo Portal UNISA da atividade a ser realizada;

19.6.7.3. Apresentar os trabalhos para a Coordenagdo de Curso na Secretaria Geral,
por envelopamento;
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19.6.7.4. Devem ser entregues no prazo de 15 dias corridos, contados da data da

publicacdo da atribuicdo realizada pela Coordenacdo no portal UNISA.

19.6.7.5. Ndo havera compensacdo de auséncia se o resultado da atividade nao for
entregue no prazo estabelecido.

19.6.7.6. Para a compensacado de auséncia, atribui-se conceito “Satisfatorio” ou
“Insatisfatério” para a atividade, vedada atribuicdo de nota.

19.6.8. As atividades académicas de natureza pratica ndo podem ter compensagdo de
auséncia, devendo ser cumpridas quando do retorno as aulas.

19.6.9. O aluno com conceito ”Insatisfatério” pode refazer o trabalho da disciplina uma
Unica vez, no prazo de 8 (oito) dias corridos, a partir da data da divulgacdo do
resultado.

19.6.10. Obtendo conceito “Satisfatério” o aluno terd sua auséncia compensada.

19.6.10.1. A Coordenacgdo de Curso defere o Boletim de Altera¢do de Faltas quando a
auséncia é compensada.

19.6.10.2. Conceito “Insatisfatério”: ndo ha compensacdo de auséncia.
20. ABONOS DE AUSENCIA, ATIVIDADES E AVALIACOES PREVISTAS EM LEI

20.1. O aluno terd abono de faltas e direito a reposicdo de avaliagbes nas seguintes
situacdes previstas em lei:

20.1.1. convocado pelo Poder Judiciario, mediante apresentacdo na Secretaria Geral de copia
autenticada do documento oficial assinado do érgdo convocador;

20.1.2. convocado pelo Servico Militar obrigatdrio (Decreto-lei n2 715, de 30.06.1969 e Art.

77, do Regulamento do Corpo de Oficiais da Reserva do Exército (R/68-RCORE),
mediante apresentacdo na Secretaria Geral de cépia autenticada do certificado
de alistamento militar;

20.1.3. participacdo em competicOes artisticas ou desportivas, de ambito nacional ou
internacional, por disposicdo legal especifica (Decreto n? 69.053, de 11.08.1971),
mediante apresentacdo na Secretaria Geral de cépia autenticada do documento oficial
assinado do drgao convocador.

20.1.4. licenca paternidade, garantido abono por 5 dias a contar da data de nascimento,
mediante apresentacdo na Secretaria Geral de cdpia autenticada de certiddo de
nascimento ou documento juridico equivalente.

20.1.5. falecimento de ascendentes, descendentes, conjuge ou companheiro ou irmao,
garantido abono por 3 dias a contar da data de dbito, mediante apresentagdo na
Secretaria Geral de cdpia autenticada de certiddo de o6bito e do documento que
comprovante o grau de vinculo ou parentesco.
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20.2. O aluno tem o beneficio do abono e reposicdo de avaliagGes se comprovar sua
efetiva participacdo, no prazo de 07 (sete) dias corridos, apdés o encerramento do evento,
cuja data deve constar do comprovante.

20.3. O requerente deve solicitar o abono pelo Portal UNISA e entregar original ou cdpia
autenticada em cartdrio do documento indicado nos paragrafos 20.1.1, 20.1.2, 20.1.3,
20.1.4, 20.1.5 para a Secretaria Geral na Central de Atendimento do campus.

20.4. Reposicdo de avaliacbes serd programada pelo coordenador do curso, comunicadas e
registradas no processo académico.

20.5. O aluno devera entregar a documentagdo até no mdaximo 48 horas apds o protocolo do
requerimento no Portal UNISA.

20.6 O requerimento sera indeferido caso a documentagdo ndo esteja adequada e o prazo ndo
seja cumprido.

20.7. As atividades obedecem as seguintes condicGes:
20.7.1. Sdo baseadas no conteldo programatico do periodo de afastamento;
20.7.2. Tomar ciéncia pelo Portal UNISA da avaliagdo a ser realizada.

21. AVALIAGAO DE DESEMPENHO ESCOLAR

21.1. A avaliacdo é um processo dinamico, permanente e de aprimoramento do processo
ensino-aprendizagem.

21.2. O processo de avaliacio deve ser realizado de forma continua, cumulativa e
sistematica, favorecendo as multiplas formas de avaliagdo e a exploragdo de
potencialidades dos alunos, na aquisicao de conhecimentos, habilidades e atitudes.

21.3. A avaliagdo do processo ensino e aprendizagem deve ser realizada de acordo com a
natureza e objetivos de cada componente curricular, da seguinte forma:

21.3.1. Componentes curriculares com regra de aprovagdo contendo Avaliagdo Continua,
Avaliagcdo Global e Avaliagao Substitutiva:

21.3.1.1. Avaliacdo Continua: aplicada durante o processo de aprendizagem, visa
promover desempenhos mais eficientes, permite identificar o progresso do
educando quanto aos conhecimentos, habilidades e atitudes, possibilitando a
continuidade ou a revisdo e redirecionamento do processo de ensino. Para tanto, deve
ser realizada mediante a utilizacdo de diversos instrumentos de avaliagdo, como, por
exemplo: avaliagGes escritas, exercicios, portfdlios, desempenho em seminarios,
debates, pesquisas, projetos, avaliacbes integradas, desempenho em aulas
praticas, desempenho em atividades profissionalizantes em laboratdrios, clinicas e
etc. No caso de disciplinas a distancia, a avaliagdo continua é aplicada por meio de
atividades disponiveis no ambiente virtual, como, por exemplo, féruns, atividades
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eletronicas, descritivas e etc.

21.3.1.2. Avaliacdo Global: objetiva classificar os alunos de acordo com os desempenhos
apresentados, na aprendizagem dos conteludos desenvolvidos no periodo letivo
correspondente, mediante aplicacdo de prova presencial, Unica, escrita, realizada
individualmente, sem consulta e quantificada por meio de nota. A realizacdo da
Avaliacdo Global e o lancamento dos resultados no sistema devem obedecer as datas
estabelecidas no Calendario Académico UNISA.

21.3.1.3. Avaliacdo Substitutiva (SUB): objetiva dar a todo aluno a oportunidade de
substituir a Avaliacdo Global das disciplinas regulares ou eletivas, mediante solicitacdo
via Portal, pagamento de taxa, realizacdo de prova presencial, Unica, escrita, realizada
individualmente, sem consulta, com os mesmos critérios adotados na Avaliacdo Global,
quantificada por meio de nota. A realizacdo da Avaliacdo Substitutiva e o langamento
dos resultados no sistema devem obedecer as datas estabelecidas no Calendario
Académico UNISA e o dia da semana previsto na grade dos cursos. O resultado da SUB
deve ser expresso em nota de zero a 10 (dez) e substituir a nota obtida na avaliacdo
global, prevalecendo a maior nota.

21.3.1.3.1 A Avaliacdo Substitutiva (SUB) poderd ser realizada pelo ndo
comparecimento no dia da Avaliagdao Global (AVG) ou por desejar substituir a nota
obtida na Avalia¢do Global (AVG), devendo o aluno, obrigatoriamente, inscrever-se no
portal.

21.3.1.3.2 O aluno que se inscrever para realizar a SUB devera quitar o boleto para
pagamento da taxa até o dia do vencimento. O ndo pagamento da taxa incidira juros e
multa, ficando o boleto pendente no portal para pagamento com valor atualizado.

21.3.1.3.3 Solicitada a inscri¢cao para realizar a SUB, mesmo sem pagamento prévio da
taxa, o aluno podera comparecer para realizacdo da prova.

21.3.1.3.4 O aluno que se inscrever para realizar a SUB estara sujeito ao pagamento
da taxa, independentemente do comparecimento para a realizacdao da prova.

21.3.2. Componentes curriculares com regra de aprovagdo com Nota Unica.

21.3.2.1. A nota Unica sera o resultado de uma ou mais avalia¢cdes realizadas durante o
periodo letivo, de acordo com os objetivos estabelecidos no plano de ensino do
componente curricular. O resultado final deve ser expresso por meio de nota Unica. O
lancamento dos resultados no sistema deve obedecer as datas estabelecidas no
Calenddrio Académico Unisa.

21.3.3. Avaliacdo Especial: com base na legislacdo vigente, é passivel de reposicdo de
qualguer avaliacdo os alunos impedidos de realiza-las, mediante Compensac¢do de
Auséncia, de acordo com o item 25 ou Abono de Falta previsto na legislacdo,
conforme item 26.
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21.4. Regras das Avaliacdes para Disciplinas Presenciais:

21.4.1. A Avaliacdo Continua: é composta pelas avaliagbes cumulativas do semestre e
devem resultar em uma Unica nota, expressa em escala de zero a dez, com peso 2
(dois). O docente deve dar conhecimento ao aluno dos resultados das avaliagGes
realizadas no decorrer do processo, registrar os resultados em ata e entregar na
Secretaria Geral, conforme Calendario Académico UNISA.

21.4.2. O resultado da Avaliacdo Global deve ser expresso em nota de zero a dez e possui
peso 3.

21.4.3. O resultado da Avaliagdo Substitutiva deve ser expresso em nota de zero a dez, com
peso 3, e substituir a nota obtida na avaliagdo global, prevalecendo a maior nota.

21.4.4. Para efeito do calculo da Média Final de cada componente curricular, ao término de
cada periodo letivo, deve-se aplicar o método de média ponderada, ou seja,
considerar a somatdria da nota obtida na Avaliagdo Continua, com peso 2 (dois),
acrescida da nota obtida na Avaliacdo Global, com peso 3 (trés), dividindo-se pelo
total de pesos (5).

21.4.5. Para Nota Unica o resultado final deve ser expresso por meio de nota tnica em escala
de zero a dez.

21.5. Regras das Avalia¢Oes para Disciplinas a Distancia (WEB):

21.5.1. A Avaliacdo Continua é composta pelas avaliacbes cumulativas do semestre e deve
resultar em uma Unica nota, expressa em escala de zero a 3 (trés). O docente deve dar
conhecimento ao aluno dos resultados das avaliagdes realizadas no decorrer do
processo, por meio do ambiente virtual.

21.5.2. O resultado da Avaliagdo Global deve ser expresso em nota de zero a 7 (sete).

21.5.3. O resultado da Avaliagdo Substitutiva deve ser expresso em nota de zero a 7 (sete) e
substituir a nota obtida na avalia¢do global, prevalecendo a maior nota.

21.5.4. Para efeito do calculo da Média Final de cada componente curricular, ao término de
cada periodo letivo, deve-se aplicar a somatdria da nota obtida na Avaliacdo Continua,
acrescida da nota obtida na Avaliagdo Global.

21.6. Regras para arredondamento da Média Final

21.6.1. Para o cdlculo da média final de cada componente curricular, a nota deve ser
expressa em escala de 0 (zero) a 10 (dez), com a possibilidade de arredondamento
com aproximacdo de até 0,5 (cinco décimos);

21.6.2. Uma vez a média calculada, as fra¢des inferiores a 0,25 (vinte e cinco centésimos)
serdo desprezadas; as fracGes iguais ou superiores a 0,25 (vinte e cinco centésimos) e
inferiores a 0,75 (setenta e cinco centésimos) serdo arredondadas para 0,50

(cinquenta centésimos); as fragBes iguais ou superiores a 0,75 (setenta e cinco
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centésimos) serdo elevadas para unidades imediatamente superiores.

21.7. Da Promogdo Discente para Disciplinas Presenciais

21.7.1. O aluno aprovado em todas as disciplinas do semestre cursado serd promovido ao
semestre letivo seguinte.

21.7.2. Sera considerado APROVADO, em cada componente curricular, o aluno que atender
aos seguintes requisitos:

21.7.2.1. Apresentar a frequéncia minima de 75% nas aulas e demais atividades
académicas;

21.7.2.2. Obtiver a Média Final igual ou maior que 6 (seis), em disciplinas cuja nota
seja composta de avaliagdo continua, avaliacdo global e avaliacdo substitutiva.

21.7.2.3. Obtiver nota maior ou igual a 7 (sete), em disciplinas que apliquem como regra
de avaliagdo a nota Unica.

21.7.3. Serda considerado REPROVADO, em cada componente curricular, o aluno nas
seguintes condicdes:

21.7.3.1. Apresentar a frequéncia inferior de 75% nas aulas e demais atividades;

21.7.3.2. Obtiver a Média Final inferior a 6 (seis), nas disciplinas cuja nota seja
composta de avaliagdo continua, avaliagdo global e avaliacdo substitutiva.

21.7.3.3. Obtiver nota inferior a7 (sete), em disciplinas que aplicam nota Unica.
21.7.4 Das Disciplinas Eletivas

21.7.4.1  As disciplinas eletivas obedecerdo as regras de aprovacgdo descritas nos itens 21.7.2
e21.7.3.

21.7.4.2 Os alunos reprovados em disciplinas eletivas ndo terdo o aproveitamento da carga
horaria correspondente a disciplina cursada.

21.7.4.3 Aretencdo em disciplina eletiva ndo gera dependéncia.
21.8. Da Promogdo Discente para Disciplinas a Distancia.

21.8.1. Sera considerado APROVADO, em cada componente curricular, o aluno que obtiver
a Média Final igual ou maior que 6 (seis).

21.8.2. Sera considerado REPROVADO, em cada componente curricular, o aluno que obtiver
a Média Final inferior a 6 (seis).

21.9. Da Promogédo do Discente de Medicina ingressante em 2012

21.9.1. Os alunos do 32 ao 82 semestres serdo submetidos as normas de avaliacdo de
desempenho escolar conforme item 22.
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21.9.2. O aluno reprovado em uma ou mais disciplinas deverd cursar esta(s) disciplina(s) em

regime de dependéncia especial, sendo promovido, até a conclusdo do 82 semestre.

21.9.3. A partir do 82 semestre, ndo se admite promog¢do quando o aluno tiver disciplina
em dependéncia, ficando retido para cumprir a(s) disciplina(s) em dependéncia.

21.10. Da Promogdo do Discente de Medicina ingressante em 2013

21.10.1. Os alunos ingressantes no Curso de Medicina, no ano letivo de 2013, estao
matriculados em um curriculo modular e serdo submetidos as normas de avaliacdo de
desempenho escolar, conforme item 22.

21.10.2. O curriculo modular ndo permite ao aluno cursar mddulo(s) em regime de
dependéncia. Portanto, o aluno reprovado em qualquer médulo ficara retido na série.
Com excecdo do estabelecido no paragrafo Unico desse artigo

21.10.3. O aluno retido, em um ou mais modulos no semestre, ficara inativo no
semestre seguinte, devendo efetuar a sua matricula no semestre, com o pagamento
equivalente a 1/6 (um sexto) do valor da semestralidade do curso e proceder ao
trancamento do curso para garantir o vinculo académico com a Universidade. O aluno
estara isento do pagamento das 5 (cinco) parcelas seguintes da semestralidade.

21.10.4. 0O aluno retido devera proceder ao destrancamento de sua matricula, no semestre
seguinte, pagando as parcelas da semestralidade, conforme normas em vigor.

Paragrafo Unico: o aluno que ficar retido em um médulo, cuja carga horaria permita que ele
curse esse mddulo em regime de dependéncia especial, concomitantemente com os
madulos do proximo semestre letivo, poderd ser promovido de série, mediante andlise e
parecer do Conselho de Curso.

21.11. Da Promocao do Discente de Medicina ingressante a partir de 2014

21.11.1. Os alunos ingressantes no curso de Medicina, a partir de 2014, estdo
matriculados em curriculo modular e serdo submetidos as normas de avaliacdo de
desempenho escolar, conforme item 22.

21.11.2. O curriculo modular ndo permite ao aluno cursar médulo(s) em regime de
dependéncia. Portanto, o aluno reprovado em qualquer médulo ficard retido na série.

21.11.3. O aluno retido, em um ou mais mddulos no semestre, poderd cursa-lo no
semestre subsequente.

21.11.4. O aluno deverd renovar sua matricula na data estabelecida no Calendario
Académico UNISA, pagando proporcionalmente as parcelas referentes aos estagios
gue ird cursar.

21.12. Da Avaliacdo do Estagio Curricular

21.12.1. A avaliagdo do estagio curricular ocorrerd de forma sistematica e continua,
visando a exploracdo de potencialidades dos alunos, na aquisicdo de conhecimentos,
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habilidades e atitudes. A avaliagdo pode ser realizada com a participacdo de docentes,

supervisores e profissionais do campo de estagio. Os instrumentos de avaliacdo, bem
como as regras de aprovacdo de estagio, sdo definidos no Projeto Pedagdgico de Curso
— PPCs.

21.12.2. Os estagios podem ocorrer em duas modalidades, conforme segue:

21.12.2.1. Estéagio Curricular Supervisionado como disciplina, quando a carga horaria
do estdgio estad constituida na matriz curricular, com disciplina. A supervisdo e
avaliacdo do aluno devem ser realizadas de forma direta, por docente da UNISA.

21.12.2.1.1. A avaliagdo deve resultar em nota Unica, expressa em escala de zero
a dez;

21.12.2.1.2.  Sera considerado APROVADO o aluno que obtiver nota maior ou
igual a 7 (sete);

21.12.2.1.3.  Sera considerado REPROVADO o aluno que obtiver nota inferior a 7
(sete), devendo ficar retido na série.

21.12.2.2. Estagio Curricular Supervisionado como componente curricular, quando a
carga hordria de estdgio ndo esta inserida na matriz curricular, como disciplina,
mas sim como um componente curricular. A supervisao e a avaliacdo dos alunos
sdo realizadas, de forma direta, pelo supervisor do campo de estagio da area
correspondente a drea de formacao, e de forma indireta, pelo docente da UNISA.

21.12.2.2.1. A avaliagdo deve resultar no conceito Apto ou Inapto, sendo
considerado APROVADO o aluno que obtiver o conceito Apto.

21.12.2.3. O Estagio Curricular Supervisionado do curso de Medicina, também
denominado Internato, constitui-se como disciplina e, portanto, segue a norma
de aprovacao do item 22.12.2., e seus subitens.

21.13. Da Avaliacao do Trabalho de Conclusdo de Curso.

21.13.1. O Trabalho de Conclusdo de Curso é um componente curricular, que integra
a matriz curricular. E elaborado em dois semestres letivos sob a orientacio de um
docente da UNISA.

21.13.2. A Avaliacao final do Trabalho de Conclusdao de Curso, Projeto Experimental
ou qualquer atividade curricular de conclusdo de curso é de competéncia do professor
orientador.

21.13.3. As regras para elaboragao do Trabalho de Conclusdo de Curso, bem como os
instrumentos para sua avaliacdo, estdo contidas no PPC, Regulamento Institucional e
em Normas da Biblioteca.

21.13.4. O resultado final da avaliacdo do Trabalho de Conclusdao de Curso deve ser
expresso por meio de nota Unica em escala de zero a dez, sendo considerado
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APROVADO o aluno que obtiver nota maior ou igual a 7 (sete). Serd considerado

REPROVADO o aluno que obtiver nota inferior a 7 (sete).

22. REVISAO DA CORRECAO DA PROVA

22.1. Visto que toda avaliagdo é parte estratégica do processo de ensino e aprendizagem, a
discussdo da correcdo da prova é tdo importante quanto a prova em si.

22.1.1. Apds cada etapa da avaliagdo continuada, o docente deve comentar a
atividade desenvolvida, indicando o que era esperado.

22.1.2. Na aula seguinte a aplicacdo da avaliacao global, o docente deve entregar as
avaliagdes corrigidas aos alunos e explicar como cada questdo deveria ser respondida,
consolidando conceitos e habilidades.

22.1.2.1. Ao final da explicacdo, o docente deve permitir que cada aluno manifeste
suas duvidas, realizando a revisdo da correcdo se for solicitado.

22.1.2.2. A alteracdo da corre¢do somente ocorrerd se o docente julgar pertinente.

22.1.2.3. Se o aluno ndo concordar com a correcdo do docente, ele ndo deve assinar
a segunda coluna da ata, onde indica concordancia com a correcdo, e o docente devera
reter a prova.

22.1.3 Quando o aluno assina a segunda coluna da Ata de Provas, denominada
“Ciente e de Acordo”, estd atestando plena concordancia com a corre¢ao, ndo cabendo,
portanto, solicitacdo da revisao da corre¢do da prova.

22.1.4. O aluno que nao concordou com a corre¢cdo e com a revisao de correcao
realizada pelo docente, caso queira, deve requerer no Portal da UNISA a revisdo da
corregao pelo Conselho de Curso.

22.1.5. O aluno deve anexar carta consubstanciando cada ponto onde discorda da
correcdo. Sem o detalhamento de cada ponto de discordancia a solicitagcdo serd indeferida.

22.1.6. O prazo para requerer a revisdao é de 5 dias Uteis da data agendada pelo
docente para a entrega da prova. Os pedidos protocolados apds este prazo serdo
indeferidos.

22.1.7. Apds analise, que deve ocorrer até o inicio do periodo letivo seguinte,
quando pertinente, o Conselho de Curso emite ata com indicacdo de
Indeferimento do Pedido ou de Alteracdo da Nota, que serda encaminhada pela
Coordenagao do Curso.

23. REVISAO DO REGISTRO DE NOTA
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23.1 O aluno pode requerer a revisdao do registro de nota no Portal UNISA, no prazo

estabelecido no Calendario Académico UNISA, esclarecendo o motivo da solicitacdo.

23.1.1. O aluno deve recolher o valor da taxa estabelecida para a prestacdo do servico,
guando requerer revisao do registro de nota.

23.1.2. A revisdo é realizada com a confronta¢do da nota registrada no sistema académico
com a indicada pelo professor na ata de prova da disciplina.

23.2.  Quando pertinente, a Secretaria Geral providencia o Boletim de Altera¢do de Nota,
que sera deferido pela Coordenacdo do Curso, para regularizagdo da nota do aluno.

24. DEPENDENCIA

24.1. Entende-se por Dependéncia a disciplina que necessita ser novamente cursada
porgue o aluno ndo alcangou a frequéncia minima ou a média final exigida para aprovacao.

24.2. O limite de disciplinas em Dependéncia para a promogao de série obedecera as
seguintes condigdes:

24.2.1. Para alunos Ingressantes a partir de 2016

24.2.1.1 Os alunos do 12 ao antepenultimo semestre letivo para os cursos de graduacgdo
(exceto Medicina) e do 12 ao penultimo semestre letivo para os cursos superiores de
tecnologia : serd promovido com até 6 (seis) disciplinas em Dependéncia ou
Adaptacao;

24.2.1.2. Os alunos do antepenultimo ao ultimo semestre letivo para os cursos de
graduacdo (exceto Medicina) e do penultimo ao ultimo semestre letivo para os cursos
superiores de tecnologia: serd promovido com até 2 disciplinas em Dependéncia
ou Adaptacdo, independentemente do semestre letivo a que se refiram as
dependéncias;

24.2.2. Para alunos Ingressantes em 2014 e 2015

24.2.2.1 Os alunos do 12 ao antepenultimo semestre letivo para os cursos de graduacgdo
(exceto Medicina) e do 12 ao penultimo semestre letivo para os cursos superiores de
tecnologia : serd promovido com até 10 (dez) disciplinas em Dependéncia ou
Adaptacao;

24.2.2.2 Os alunos do antepenultimo ao Ultimo semestre letivo para os cursos de
graduacdo (exceto Medicina) e do penultimo ao ultimo semestre letivo para os cursos
superiores de tecnologia: serd promovido com até 2 disciplinas em Dependéncia
ou Adaptacdo, independentemente do semestre letivo a que se refiram as
dependéncias;

24.2.3. Para alunos Ingressantes em 2013 ou anteriormente a esse periodo
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24.2.3.1 Os alunos do 12 ao antepenultimo semestre letivo para os cursos de graduacgao
(exceto Medicina) e do 12 ao penultimo semestre letivo para os cursos superiores de
tecnologia : sera promovido com qualquer nimero de disciplinas em Dependéncia ou
Adaptacao;

24.2.4. Os alunos do antepenultimo ao ultimo semestre letivo para os cursos de graduagao
(exceto Medicina) e do penultimo ao ultimo semestre letivo para os cursos superiores
de tecnologia: serd promovido com até 2 disciplinas em Dependéncia ou
Adaptacdo, independentemente do semestre letivo a que se refiram as dependéncias;

24.2.5. Os alunos do Curso de Medicina poderdo cursar dependéncia de acordo com o
descrito nos itens 22.9, 22.10 e 22.11 desta Norma, de acordo com seu ano de
ingresso.

24.3. O aluno pode cursar a disciplina em dependéncia em regime paralelo ou especial.

24.4. O aluno deve se inscrever para cursar disciplina em dependéncia, independentemente do
regime, no Portal UNISA.

24.5. 0 aluno deve observar os prazos previamente estabelecidos no Calendario Académico
UNISA.

24.6. A matricula é efetivada com o pagamento da parcela, que deve ocorrer na data do
vencimento do boleto bancario.

24.7. O aluno pode cancelar a disciplina em dependéncia observando o periodo maximo de
integralizacdo do curso.

24.8. O aluno deve protocolar requerimento no Portal UNISA, no prazo estabelecido no
Calendario Académico UNISA, para cancelamento da inscricdio da disciplina em
dependéncia, ndo havendo reembolso do valor pago.

24.9. As disciplinas de estdgio curricular e pratica clinica supervisionada em servigo sdo
cursadas em regime de dependéncia, observada a retencdo na série, devendo o aluno
renovar a matricula na série, conforme Calendario Académico UNISA, que caracteriza ato
de vinculag¢do ao curso.

24.10. As disciplinas de natureza tedrico pratica de carater profissionalizante sdo cursadas em
regime de dependéncia, observado o cumprimento da carga horaria na integra.

24.10. O aluno pode cursar apenas a disciplina em dependéncia, desde que:
24.10.1. esteja devidamente autorizado pela Coordenacao de Curso;

24.10.2. tenha requerido o adiamento da disciplina que compde a estrutura
curricular do semestre dentro do prazo previsto no Calenddrio Académico UNISA.

24.11. Disciplina de Dependéncia na modalidade a distancia

24.11.1. Regime Paralelo: O aluno deve cursar a disciplina em regime paralelo
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sempre que a solicitacdo coincidir com a oferta dessa disciplina no semestre vigente.

24.11.2. Serd disponibilizado o acesso do aluno aos conteudos e atividades da
disciplina no Portal UNISA.

24.11.3. A(s) disciplina(s) de dependéncia na modalidade a distancia fica(m)
sujeita(s) as exigéncias de avaliacdo estabelecidas no item 22 desta Norma.

24.11.4. Regime Especial: O aluno deve cursar a disciplina em Regime Especial
quando ndo houver a oferta da disciplina no semestre vigente. A oferta especial
estara sujeita ao deferimento da instituicdo.

24.11.5. Sera disponibilizado o acesso do aluno aos conteldos da disciplina no Portal
UNISA.
24.11.6. A avaliagcdo de desempenho escolar de alunos inscritos em disciplina(s) de

dependéncia especial na modalidade a distancia sera por meio de realizacdo da
avaliacdo global e/ou avaliacdo substitutiva, conforme descrito nos itens 22.3.2 e
22.3.3 desta Norma.

24.12. Disciplina em Dependéncia na modalidade presencial.

24.12.1. Regime Paralelo: O aluno cursa a disciplina em dependéncia no mesmo
turno ou em turno diferente ao de seu curso, observada a compatibilidade de horario,
mediante manifesta¢do favoravel da Coordenacgao de Curso.

24.12.1.1. A(s) disciplina(s) de dependéncia em regime paralelo fica(m) sujeita(s) as
exigéncias de avaliacdo estabelecidas no item 20 desta Norma.

24.12.1.2. A disciplina em dependéncia em regime paralelo pode ser cursada em outro
curso de graduacdo ou curso superior de tecnologia, observada a equivaléncia
do conteudo programatico e a carga horaria.

24.12.2. Regime Especial: O aluno cursa a disciplina em dependéncia no regime
especial em dia e hordrio fixado pela Coordenagdo de Curso, observada a
compatibilidade de horarios.

24.12.2.1. A Coordenacao de Curso designa um professor que deve propor um plano
de estudos, orientar e dirimir as duvidas sobre a disciplina, em data e horario
pré-estabelecidos.

24.12.2.2. Adisciplina é cumprida no regime especial, como segue:

24.12.2.2.1. As disciplinas de natureza tedrico pratica de carater profissionalizante sdo
cursadas em regime de dependéncia especial, observado o cumprimento da carga
horaria na integra.

24.12.2.2.2. As disciplinas de natureza tedrica e tedrica pratica de carater basico
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ou complementar sdo cursadas em regime de dependéncia especial, para

o semestre letivo de janeiro a junho, nos meses de abril, maio e
junho. A avaliacdo de desempenho dos alunos nessa situacdo sera por meio
de uma prova escrita.

24.12.2.2.3.  As disciplinas de natureza tedrica e tedrica pratica de carater basico
ou complementar sdo cursadas em regime de dependéncia especial, para
o semestre letivo de julho a dezembro, nos meses de setembro, outubro e
novembro. A avaliacdo de desempenho dos alunos nessa situac¢do sera por
meio de uma prova escrita.
24.12.2.4. Os alunos em regime especial tém o direito a avaliacdo especial, observadas
as regras descritas no item 22 dessa norma.

24.12.2.5. Aplicam-se os critérios de aprovagcdo conforme estabelecido no item 22
dessa norma.

24.12.2.6. A alteragdo do regime especial para o regime paralelo ndo é permitida.

25. RETENCAO NO SEMESTRE LETIVO

25.1. A retencdo ocorre quando o aluno ultrapassa o limite de disciplinas com reprovacao
durante o curso, conforme o item 24. dessa norma.

25.2. O aluno retido deve cursar somente as disciplinas de retencgao.
25.3. E vedado o adiamento da disciplina em retencio em qualquer semestre letivo.

25.3.1. O adiamento ocorre somente quando ndo houver oferta da disciplina no regime
paralelo ou especial.

25.4. O aluno retido em até 4 disciplinas pagarda o valor integral da primeira parcela da
semestralidade e as demais parcelas proporcionais a quantidade de disciplinas, quando
cursar somente disciplina de adaptacdo e/ou dependéncia no semestre letivo.

25.4.1. Esta previsao alcanca as disciplinas oriundas de semestres letivos anteriores.

25.5. O aluno retido em 5 ou mais disciplinas pagard o valor integral da semestralidade do
semestre letivo em que cursa-las.

25.5.1. Esta previsao alcanca as disciplinas oriundas de semestres letivos anteriores.

25.6. O aluno do Curso de Biomedicina retido no penultimo e Ultimo semestre letivo
(estagio supervisionado obrigatdrio) deve pagar o valor integral da semestralidade fixada
para o curso.

25.7. O aluno retido deve:

25.7.1. protocolar requerimento para matricula, no Portal UNISA, nos prazos estabelecidos
no Calendario Académico UNISA;
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25.7.2. requerer a Coordenac¢do do Curso atribuicdo de hordrio e a forma para cursar as

disciplinas de retencao.

25.8. O aluno deve pagar o valor integral da primeira parcela da semestralidade e as
demais parcelas proporcionais a quantidade de disciplina quando cursar somente disciplina
de adaptacdo e/ou dependéncia no semestre letivo.

25.8.1. O valor e quantidade de parcelas estdo condicionados ao regime em que o aluno
estiver matriculado, seja especial ou paralelo.

26.DAS RESPONSABILIDADES DO DOCENTE E DO DISCENTE
26.1. Das Responsabilidades do Docente

26.1.1. O Plano de ensino e o Plano de aula representam a organizacao sequencial de
decisdes tomadas pelo professor em relagdo as disciplinas ou componentes
curriculares que integram o curriculo. S3o elaborados pelo professor a luz do Projeto
Pedagdgico do Curso e com a intencdo de influenciar o processo de aprendizagem dos
alunos, objetivando tornar o processo educativo mais eficiente, de modo a conduzir a
formacao pretendida.

26.1.2. Os planos de ensino devem indicar e especificar, entre outros itens, a forma de
avaliagdo, bem como a composicdo da(s) nota (s) do componente -curricular
correspondente, considerando-se todos os instrumentos utilizados e o regime de
aprovac¢ao. O plano de Ensino deve ser apresentado ao aluno em sala de aula na
primeira semana da disciplina e disponibilizado no espaco disciplina, no Portal UNISA.

26.1.3. Cabe ao docente a elaboracdo dos instrumentos de avaliacdo, a atribuicdo e o
registro das respectivas notas ou conceitos, bem como o registro da frequéncia dos
alunos no sistema académico.

26.1.4. O docente deve registrar em instrumento préprio o desempenho dos alunos em
todas atividades realizadas na Avaliacdo Continua e na Avaliacdo Global, bem como
promover a devolutiva dos resultados, comentando a resolu¢cdo de cada item da
avaliacdo, revisando a correcdo se solicitado e dando ciéncia aos alunos dos resultados
alcangados.

26.2. Das Responsabilidades do Discente

26.2.1. O aluno deve ser sujeito de seu processo avaliativo, apropriando-se de seus
resultados, por meio de:

26.2.1.1. ciéncia dos resultados das avaliagbes em instrumento impresso prdéprio,
guando houver;

26.2.1.2. acompanhamento dos resultados de seu desempenho académico no
sistema institucional;

26.2.1.3. atendimento aos prazos estabelecidos em Calendario Académico UNISA;
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26.2.1.4. participacdo nas devolutivas dos resultados das avaliagGes, visando o

aprimoramento de seu processo de aprendizagem.

27.COMPONENTES CURRICULARES PARA CONCLUSAO DE CURSO

27.1. Sdo obrigatdrios para conclusdo de curso e expedigdo do diploma:
27.1.1. A aprovacdo em todas as disciplinas previstas no Projeto Pedagdgico do Curso;

27.1.2. A aprovacgdo no Trabalho de Conclusdo de Curso, conforme critérios estabelecidos
no item 22.13 dessa norma;

27.1.3. A aprovacdo no Estdgio Curricular Supervisionado Obrigatério, conforme critérios
estabelecidos no item 22.12 dessa norma;

27.1.4. O cumprimento das Atividades Complementares ou Atividades Académico-
Cientifico-Culturais.

27.1.4.1. As Atividades Complementares ou Académico-Cientifico-Culturais devem
ser realizadas conforme carga horaria prevista pelo Projeto Pedagdgico do Curso
e Regulamento Institucional, disponiveis no Portal UNISA.

24.1.1.1. O aluno deve encaminhar os documentos comprobatdrios das atividades
realizadas, por meio do Portal UNISA;

24.1.1.2.  Serd atribuida a quantidade de horas relativas a atividade complementar ou
académico-cientifico-cultural, conforme Regulamento Especifico.

28. PRAZO DE INTEGRALIZAGAO

28.1. Os cursos da UNISA tém prazos minimos e maximos de integralizacdo, na forma da
legislacdo especifica.

28.1.1. O aluno deve cumprir, durante este prazo, todos os componentes curriculares
previstos no Projeto Pedagdgico do Curso.

28.2. O prazo de integralizagdo minimo e maximo dos cursos de graduagdo e cursos
superiores de tecnologia consta:

28.2.1. no Edital do Processo Seletivo;
28.2.2. no Portal UNISA, na pagina do curso.

28.3. O aluno que tiver o prazo de integralizacgdo mdximo do curso expirado fica,
automaticamente, desvinculado da UNISA.

28.4. O aluno passara por Processo Seletivo para reingresso, mediante existéncia de
vagas.

28.4.1. O aluno deve protocolar requerimento de reingresso no Portal UNISA, caso queira
dar continuidade ao curso;
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28.4.2. O aluno aprovado no Processo Seletivo Especifico deve efetuar matricula, podendo

requerer o aproveitamento dos estudos realizados.

29.ENADE

29.1. O Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE), instituido pela Lei n2
10.861, de 14 de abril de 2004 e regulamentado pela Portaria n? 603, de 7 de margo de
2006, é integrante do Sistema Nacional de Avaliagdo da Educacgdo Superior (SINAES).

29.2. O aluno do curso de graduacgdo, ingressante ou concluinte, estd obrigado a
participar do ENADE, realizado pelo Ministério da Educa¢cdao — MEC.

29.3. O aluno deve sempre manter atualizado seus dados cadastrais para inscricdo no
ENADE.

29.4. O aluno selecionado para o ENADE e que ndo compareg¢a por motivos de salde,
mobilidade académica ou outros impedimentos relevantes, de carater pessoal, devida e
formalmente justificado, perante UNISA, terd no histdrico escolar a mencdo: “estudante

|II

dispensado de realizagdo do ENADE, por razao de ordem pessoa

29.5. O ENADE é componente curricular obrigatério dos cursos superiores, devendo
constar do histérico escolar de todo estudante a participacdo ou dispensa da prova, nos
termos da Portaria Normativa n2 23, de 12 de dezembro de 2010.

30. COLAGCAO DE GRAU

30.1. A colagdo de grau é o ato formal para conferir grau superior ao aluno que:

30.1.1. cumprir todos os componentes curriculares estabelecidos no projeto pedagdgico
do curso;

30.1.2. estiver em situacdo regular com o ENADE.
30.2. A colagdo de grau é obrigatdria para expedi¢do do diploma.

30.3. A sessdo solene e publica de colacdo de grau deve ser realizada pelo Reitor ou
representante por ele designado.

30.4. A data e hordrio da sessdo solene publica de colagdo de grau sdo definidos pelo
Setor de Eventos e Secretaria Geral.

30.5. O aluno que nao participou da sessdo solene de colagdao de grau oficial pode colar
grau em sessdo solene, publica e individual, mediante:

30.5.1. requerimento protocolado no Portal UNISA;
30.5.2. recolhimento da taxa pertinente;

30.5.3. A data estabelecida para a sessdo solene, publica e individual de cola¢do de grau
constara no Calendario Académico publicado no Portal UNISA.

30.6. O aluno pode requerer a expedicdo do Certificado de Conclusdo de Curso apds a
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colacdo de grau.

30.7. Os ausentes na colagdo de grau publica e individual terdo a sua documentagdo
recolhida e deverdo pagar uma taxa para desarquivamento deste processo.

31.DIPLOMA

31.1. O diploma é o documento legal que confere grau académico ao aluno que concluiu curso
de graduacdo ou curso superior de tecnologia.

31.2. O aluno est4 apto a receber o diploma apds atender aos itens ENADE e COLACAO DE GRAU.
31.3. O aluno deve requerer a expedicdo do diploma no Portal UNISA.

31.4. O diploma é entregue ao concluinte ou seu representante legal, devidamente
habilitado por procurac¢ao, com firma reconhecida.

31.5. A UNISA pode expedir a 22 via do diploma, mediante:
31.5.1. requerimento protocolado no Portal UNISA;
31.5.2. justificativa do pedido;

31.5.3. recolhimento da taxa pertinente;

31.5.4. o aluno deve entregar cépia do requerimento acompanhado da justificativa do
pedido na Secretaria Geral, por envelopamento.

31.6. O documento ficara disponivel para retirada até 30 dias, a partir da convocacdo.

31.6.1. O aluno que ndo retirar o documento em 30 dias devera solicitar desarquivamento.

32. DOCUMENTACAO ESCOLAR

32.1. A relagdo de documentos escolares expedidos pela UNISA encontra-se no Portal
UNISA.

32.1.1. A documentacgdo escolar é expedida mediante protocolo de requerimento no Portal
UNISA.

32.2. A entrega da documentacdo escolar esta condicionada ao pagamento da respectiva taxa,
guando couber.

32.2.1. Os valores das taxas sao divulgados no Portal UNISA.

32.3. A documentacao escolar da UNISA somente tem validade quando autenticada pela
Secretaria Geral ou com autenticidade digital

33.CADASTRO DISCENTE

33.1. Os dados de identificacdo e contato atualizados do aluno sdo necessarios para
manutencdo dos registros académicos e emissdo de documentos escolares.
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33.1.1. Os dados cadastrais estdo disponiveis no Portal UNISA.

33.2. O aluno deve sempre informar as atualizacbes e alteragbes nos seus dados
cadastrais, inclusive e-mail, no Portal UNISA.

33.2.1. O aluno arcard com eventuais prejuizos académicos e financeiros quando ndo
informar as alteracdes de seus dados cadastrais.

34. REPRESENTAGAO DISCENTE

34.1. A representacdo discente estd em conformidade com os preceitos estabelecidos na lei, no
Estatuto e no Regimento Geral da UNISA.

34.2. O corpo discente tem representagdo nos 6rgaos colegiados da UNISA.
34.2.1. Arepresentacgdo discente tem direito a voz e voto nos colegiados.
34.3. S3o reconhecidos como 6érgdos representativos do corpo discente da UNISA:

34.3.1. Diretorio Central dos Estudantes — DCE;
34.3.2. Diretdrios Académicos — DA.
34.4. Os 6rgdos representativos tém estatuto proprio, aprovado nos termos da lei.

34.5. O aluno tem o seu mandado cessado como representante do corpo discente nos
colegiados quando for enquadrado nos itens seguintes:

34.5.1. ndo estar regularmente matriculado;
34.5.2. sofrer pena de suspensao.

34.6. Cabe ao Diretério Central dos Estudantes — DCE indicar novo titular, que deve
completar o mandato do substituido na vacancia da representagdo estudantil nos
colegiados.

35. REGRAS GERAIS PARA PAGAMENTOS

35.1. O Calendario Académico UNISA estabelece dois semestres letivos no ano civil:
35.1.1. primeiro semestre: com inicio no dia 12 de janeiro e término no dia 30 de junho;
35.1.2. segundo semestre: com inicio no dia 12 de julho e término no dia 31 de dezembro.

35.2. O aluno ou seu responsavel legal estd obrigado ao pagamento do valor integral da
semestralidade.

35.3. A semestralidade pode ser paga como segue.

35.3.1. Em parcela Unica; ou
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35.3.2. Em seis parcelas, iguais e sucessivas nas datas fixadas pelo Calendario Académico

UNISA.
35.4. O pagamento deve ser feito por boleto bancario.

35.4.1. O boleto bancério é disponibilizado, mensalmente, ao aluno ou seu responsavel
legal, no Portal UNISA.

35.4.2. O aluno ou seu responsavel legal deve acessar o boleto no Portal UNISA, com login e
senha.

35.4.3. Eventuais dificuldades de acesso ao boleto no Portal UNISA ndo desobrigam o aluno
ou seu responsavel legal do pagamento no devido vencimento, nem, tampouco, o
isenta dos acréscimos contratuais, apds o vencimento da parcela.

35.5. O boleto bancdrio permanece disponivel no Portal UNISA, para impressdao, até o ultimo
dia atil do més da parcela.

35.5.1. O pagamento de parcelas em atraso devera ser efetuado nos locais indicados pela
UNISA;

35.5.2. A parcela paga em atraso, ou seja, apds o vencimento estabelecido no Calendario
Académico UNISA, sera acrescida de multa e juros, na forma estabelecida no Contrato
de Prestacdo de Servicos Educacionais e indicada no boleto bancario.

35.6. A UNISA se reserva o direito de recusar a matricula de aluno com débito financeiro.

35.7. O aluno ou seu responsavel legal deve regularizar suas pendéncias financeiras nos locais
indicados pela UNISA.

35.8. O aluno deve pagar o valor integral da primeira parcela da semestralidade e as
demais parcelas proporcionais a quantidade de disciplina, quando cursar somente
disciplina de adaptacdo e/ou dependéncia no semestre letivo.

35.9. Ndo sera emitido boleto bancario para renovagdo de matricula ao aluno que tenha cursado
o ultimo periodo letivo do curso e que esteja retido.

35.9.1. O aluno que estiver nesta situacdo devera requerer sua matricula no Portal UNISA
para cursar os componentes curriculares em reten¢do, conforme prazo estabelecido
no Calendario Académico UNISA.

35.10. O pagamento da parcela deve ser efetuado na rede bancaria, conforme instrucdes no
boleto bancario.

35.11. O boleto tem indicagdo do prazo maximo para pagamento na rede bancaria e, apds este
prazo, o pagamento deve ser efetuado nos locais indicados pela UNISA.

35.12. O inadimplemento das obrigacGes do aluno ou responsavel legal podera ensejar em
cobranca judicial e apontamento nos érgaos de protecdo ao crédito.

35.13. O pagamento parcial de qualquer divida ou débito vencido ndo é suficiente para sua
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quitagao.

35.13.1. A diferenca pode ser cobrada judicial ou extrajudicialmente pela UNISA.

35.14. O aluno deve protocolar requerimento, no Portal UNISA, para baixa de eventuais débitos
que considerar indevidos, anexar os comprovantes de pagamentos ou justificar sua
solicitacdo, para que a UNISA analise e proceda a regularizagao, caso seja devido.

35.15. Regime Financeiro da Dependéncia

35.15.1. O aluno que cursar a disciplina presencial ou a distancia, em regime de
dependéncia, esta sujeito ao pagamento do valor especifico fixado no inicio de cada
semestre letivo.

35.15.2. Este valor independe do valor da semestralidade do curso;
35.15.3. O vencimento é estabelecido no Calendario Académico UNISA;
35.15.4. O valor da dependéncia em regime paralelo ndo pode ser parcelado;

35.15.5. O valor integral da disciplina em dependéncia em regime especial pode ser pago
em 3 parcelas iguais e sucessivas.

35.15.6. O aluno estd obrigado a pagar o valor integral da primeira parcela da
semestralidade e as demais parcelas proporcionais a quantidade de disciplinas,
quando cursar apenas a disciplina de dependéncia no semestre letivo.

35.15.7. O valor e a quantidade de parcelas estdo condicionados ao regime de dependéncia
em que o aluno estiver matriculado.

35.16. Regime Financeiro da Adaptacao

35.16.1. O aluno que cursar a disciplina presencial ou a distancia, em regime de adaptacao,
estd sujeito ao pagamento de valor especifico fixado no inicio de cada semestre letivo.

35.16.2. Este valor independe do valor da semestralidade do curso;
35.16.3. O vencimento é estabelecido no Calendario Académico UNISA.

35.16.4. O valor da disciplina de adaptag¢do curricular no regime paralelo ndo pode ser
parcelado.

35.16.5. O valor da disciplina de adaptacdo curricular no regime especial pode ser parcelado
em 3 parcelas mensais iguais.
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35.16.6. O ndo pagamento da primeira parcela da inscricdo, para cursar disciplina de
adaptacdo ou dependéncia em regime especial, resulta em cancelamento da inscrigdo.

35.16.7. O aluno oriundo de transferéncia externa estd isento do pagamento do valor
correspondente a, no maximo, trés disciplinas em adaptagdo, sendo uma a cada
semestre letivo.

35.16.8. A disciplina de adaptacdo isenta do pagamento é aquela de menor carga
horaria.

35.16.9. O aluno fica obrigado ao pagamento das demais disciplinas em adaptagdo
cursadas no semestre.

35.16.10. O aluno deve pagar o valor integral da primeira parcela da semestralidade e as
demais parcelas proporcionais a quantidade de disciplina quando cursar somente
disciplina de adaptagao no semestre letivo.

35.16.11. O valor e quantidade de parcelas estdo condicionados ao regime em que o aluno
estiver matriculado, seja especial ou paralelo.

36. BOLSAS DE ESTUDO E FINANCIAMENTO ESTUDANTIL

36.1. O PROUNI - Programa Universidade para Todos, do MEC, é destinado a concessao de
bolsas de estudo para cursos de graduacgao e cursos superiores de tecnologia.

36.1.1. A UNISA oferece bolsas de estudo integrais (100%) e parciais (50%) do PROUNI.

36.1.2. O aluno interessado no PROUNI devera obter informacgdes no portal do Ministério
da Educac¢do (MEC) (www.mec.gov.br) ou no site da UNISA (www.unisa.br);

36.1.3. A concessdo do beneficio do PROUNI estd condicionada as normas estabelecidas
pelos 6rgdos competentes.

36.2. A UNISA concede bolsas de estudo parciais, na categoria assistencial para seus
alunos.

36.2.1. Os pré-requisitos para concessao e manutencao de bolsa de estudo sdo os seguintes:
36.2.2. aluno matriculado em um dos cursos de graduacdo da UNISA;
36.2.3. comprovacao de necessidade socioeconOGmica;

36.2.4. aproveitamento académico de, no minimo, 75% das disciplinas cursadas no
semestre anterior;

36.2.5. previsdo orcamentdria da UNISA.

36.3. O Programa de Financiamento Estudantil — FIES é destinado a financiar a graduagdo na
Educagdo Superior em curso ndo gratuito e com avaliacdo positiva no Sistema Nacional
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de Avaliagdo da Educagdo Superior (SINAES) oferecido por Instituicdo de Ensino Superior
(1ES).

36.3.1. O aluno deve estar regularmente matriculado em instituicbes de ensino superior,
nao gratuitas, cadastradas no Programa.

36.3.2. O processo de financiamento compreende:

36.3.2.1. A inscricdo no FIES, exclusivamente pela internet, por meio do sistema
informatizado do FIES (SisFIES), disponivel nas paginas eletronicas do Ministério
da Educagdo (MEC) e do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo
(FNDE), conforme Portaria Normativa n2 10, de 30 de abril de 2010;

36.3.2.2. Entrega de documentos comprobatdrios do aluno na Secretaria Geral;
36.3.2.3. Validag¢do da inscri¢ao do aluno pela UNISA no SisFIES;

36.3.2.4. A concessdo do financiamento do FIES estda condicionada as normas
estabelecidas pelos 6rgdos competentes.

36.4. H4 outras formas de financiamento estudantil disponibilizadas no Portal UNISA.

37.DISPOSIGCOES GERAIS

37.1. As Normas apresentadas neste documento podem ser modificadas a qualquer tempo
mediante proposta enviada pelos érgaos da UNISA e aprovada pelo Conselho Universitario -
CONSUN.

37.2. Os casos omissos decorrentes da aplicacdo destas Normas serdo resolvidos pelos
orgdos competentes.

37.3. As Normas Académicas e Financeiras apresentadas neste documento foram aprovadas
pelo Conselho Universitario - CONSUN, no dia 06 de, dezembro de 2016, com vigéncia
a partir da data de sua publicac¢do, revogadas as disposicdes em contrario.
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